
 

 

Чек-лист по заполнению СЗВ-М в 2021 году 

 

Шаг Что сделать Как себя проверить 

1. Решаем, нужно ли 
подавать СЗВ-М за 
истекший месяц 

СЗВ-М представляют все страхователи, 
у которых имеется хотя бы один 
заключенный трудовой договор или 
договор ГПХ с физлицами, за которых 
нужно платить страховые взносы. Были 
в текущем месяцы выплаты этим 
лицам или нет, не важно. 
 
Отчитаться нужно в том числе за 
директора — единственного 
учредителя ООО, и даже в том случае, 
если трудовой договор с ним не 
заключен 

Как заполнить отчет СЗВ-М 
 
Заполнение формы СЗВ-М и 
договор подряда 
 
Должен ли ИП без 
работников сдавать СЗВ-М? 
 
Сдают ли некоммерческие 
организации отчет СЗВ-М? 

2. Проверяем 
актуальность бланка 
СЗВ-М 

Удостоверьтесь, что бланк, на котором 
вы собираетесь заполнять отчет, 
действующий. В 2021 году форму 
нужно брать из постановления 
Правления ПФР от 01.02.2016 № 83п 

Как заполнить отчет СЗВ-М 
 

3. Заполняем раздел 1 Внесите реквизиты страхователя: 

• регистрационный номер в ПФР; 

• краткое наименование 
организации в соответствии с 
учредительными документами 
или Ф. И. О. предпринимателя; 

• ИНН; 

• КПП (для организации) 

Как заполнить отчет СЗВ-М 
 
Как в 1С сделать отчет СЗВ-М 
 

4. Заполняем раздел 2 Укажите: 

• отчетный период — в виде 
порядкового номера месяца от 
01 до 12; 

• год, за который отчитываетесь 

Как заполнить отчет СЗВ-М 
 
СЗВ-М: за ошибку в отчетном 
периоде штрафуют 
 

5. Заполняем раздел 3 Проставьте тип формы: 

• «исхд» — исходная, за данный 
отчетный период подается 
впервые; 

• «доп» — дополняющая, 
подаваемая для дополнения 
ранее принятых ПФР сведений 
за данный отчетный период; 

• «отмн» — отменяющая, 
подаваемая с целью отмены 

Как заполнить отчет СЗВ-М 
 
СЗВ-М: тип формы с 
ошибкой — повод для 
штрафа? 
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ранее неверно поданных 
сведений за отчетный период 

6. Заполняем раздел 4 Отразите сведения о застрахованных 
лицах: 

• Ф. И. О.; 

• СНИЛС; 

• ИНН 

Как заполнить отчет СЗВ-М 
 
Как сдать СЗВ-М, если у 
сотрудника нет СНИЛС 
 
СНИЛС отменили - что 
взамен? 
 
Можно ли сдать СЗВ-М, если 
у сотрудника нет ИНН? 
 
Заполнение формы СЗВ-М 
при увольнении сотрудника 
 
Отражаем в СЗВ-М отпуск за 
свой счет 
 
Заполнение формы СЗВ-М и 
договор подряда 
 
Нужно ли включать в отчет 
СЗВ-М декретниц? 

7. Удостоверяем 
сведения 

Проставьте наименование должности 
руководителя, получите его подпись (с 
расшифровкой), укажите дату 
составления формы, заверьте отчет 
печатью (если не отказались от ее 
использования) 

Как заполнить отчет СЗВ-М 

8. Проверяем СЗВ-М 
перед отправкой в 
ПФР 

Перед сдачей отчета в ПФР проверьте 
его на наличие ошибок.  
 
В частности, удостоверьтесь, что 
правильно указали отчетный месяц. 
Ошибки в этом поле допускаются 
достаточно часто и приносят немало 
хлопот 

Самые частые ошибки в СЗВ-
М 
 
Почему файл может не 
соответствовать XSD-схеме 
СЗВ-М? 

9. Соблюдаем сроки и 
способ подачи 
отчетности 

Проконтролируйте срок сдачи СЗВ-М. 
Это 15-е число месяца, следующего за 
отчетным. Если он выпадает на 
выходной, сдвигается на ближайший 
рабочий день. 
 
Отчет на 25 человек и более подавайте 
строго в электронном виде по ТКС. 
Если численность меньше, можете 
отчитаться на бумаге. 
 
Если нарушите сроки или форму 
подачи, вас оштрафуют 

Как заполнить отчет СЗВ-М 
 
Как сдавать отчет СЗВ-М на 
бумаге 
 
Можно ли СЗВ-М отправить 
(сдать) по почте? 
 
Заявление в ПФР на 
подключение электронной 
отчетности 
 
Код территориального 
органа ПФР для СЗВ-М 
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Какой штраф за несдачу 
отчета СЗВ-М? 
 
Реквизиты для уплаты 
штрафа за СЗВ-М 
 
Отменен штраф за несдачу 
СЗВ-М предпринимателями 

10. Отвечаем на 
претензии ПФР 

Исправьте ошибки в поданных 
сведениях, если обнаружили их сами 
или получили требование от ПФР. 
 
Сдайте пояснения, если у фонда 
возникли вопросы по представленной 
вами форме. 
 
Оспорьте штраф, если не согласны с 
его законностью  

Как и какие ошибки можно 
исправить в отчете СЗВ-М? 
 
Как сделать корректировку 
СЗВ-М 
 
Как заполнить СЗВ-М 
отменяющую 
 
Пропустили сотрудника в 
СЗВ-М — как исправить? 
 
Пояснение в Пенсионный 
фонд по СЗВ-М: если в 
отчете стало меньше 
работников 
 
Какой штраф за несдачу 
отчета СЗВ-М? 
 
Верховный суд РФ начал 
отменять штрафы за 
уточнения в СЗВ-М 
 
Бухгалтер на больничном — 
смягчающее обстоятельство 
при просрочке СЗВ-М? 

11.  Отслеживаем 
изменения 
законодательства 

Будьте в курсе актуальных изменений 
нормативно-правовых актов, 
касающихся заполнения и сдачи СЗВ-М 
и другой отчетности в Пенсионный 
фонд  

Рубрика «СЗВ-М, СЗВ-СТАЖ, 
СЗВ-ТД» 
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