
 

 

Чек-лист по заполнению СЗВ-СТАЖ за 2020 год 

 

Шаг Что сделать Как себя проверить 

1. Решаем, нужно ли 
подавать СЗВ-СТАЖ за 
2020 год 

СЗВ-СТАЖ представляют страхователи: 

• организации; 

• ИП и частнопрактикующие лица 
— при наличии работников. 

 
Сдавайте СЗВ-СТАЖ на всех 
застрахованных лиц, с которыми 
заключены трудовые и гражданско-
правовые договоры. 
Отчитаться нужно в том числе за 
директора — единственного 
учредителя ООО, и даже в том случае, 
если трудовой договор с ним не 
заключен. 
 
Подавайте СЗВ-СТАЖ в ПФР: 

• по итогу отчетного периода 
(года) — см. шаги 3-5; 

• при оформлении работником 
пенсии — см. шаг 6 

Как заполнить и сдать 
отчетность в ПФР за год? 
 
Формы СЗВ-СТАЖ и ОДВ-1 
сдаются при ликвидации 
фирмы или ИП 
 
Сдаем СЗВ-СТАЖ на 
единственного директора-
учредителя 
 
СЗВ-СТАЖ - нулевая 
отчетность сдается? 

2. Проверяем 
актуальность бланка 
СЗВ-СТАЖ 

Удостоверьтесь, что бланк, на котором 
вы собираетесь заполнять отчет, 
действующий. За 2020 год форму 
нужно брать из постановления 
Правления ПФР от 06.12.2018 № 507п в 
ред. постановления ПФ РФ от 
02.09.2020 № 612п 

Формы СЗВ-СТАЖ, ОДВ-1 и 
др. за 2020 год 
 
С 13 октября заполнять 
формы персучета нужно с 
новыми кодами 

3. Заполняем раздел 1 Проставьте сведения о страхователе: 

• регистрационный номер в ПФР; 

• ИНН (организации в 11-м и 12-
м знакоместах ставят прочерк); 

• КПП (для организации); 

• краткое наименование 
организации в соответствии с 
учредительными документами 
или ФИО предпринимателя. 

В отчете за 2020 год отметьте знаком 
«Х» тип формы «Исходная» 

Как заполнить форму СЗВ-
СТАЖ за 2020 год для сдачи 
в 2021-м 

4. Заполняем раздел 2 Укажите отчетный год, за который 
составляется форма — 2020 

Как заполнить форму СЗВ-
СТАЖ за 2020 год для сдачи 
в 2021-м 
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5. Заполняем раздел 3 Внесите сведения о сотрудниках: 

• ФИО; 

• СНИЛС; 

• периоды работы с 
отграничением времени 
болезни, декретов, детских 
отпусков и т. п.; 

• особые условия, имеющие 
значение для назначения 
пенсии; 

• дату увольнения (только если 
работник уволился 31.12.2020) 

Как заполнить форму СЗВ-
СТАЖ за 2020 год для сдачи 
в 2021-м 
 
СЗВ-СТАЖ: очередной отпуск 
указывать? 
 
ДЛОТПУСК в СЗВ-СТАЖ: за 
2020 год — требования 
 
Больничный в СЗВ-СТАЖ 
(образец заполнения) 
 
Указывать ли в СЗВ-СТАЖ 
отпуск по уходу за 
ребенком? 
 
СЗВ-СТАЖ и отпуск без 
сохранения заработной 
платы (образец заполнения) 
 
СЗВ-СТАЖ - графа 14: здесь 
часто ошибаются 
 
Заполняем СЗВ-СТАЖ для 
работающих неполный день 
 
Отражаем в СЗВ-СТАЖ 
уволенных за прогулы 
 
Коды для заполнения 
формы СЗВ-СТАЖ с 
расшифровкой 
 
С 13 октября заполнять 
формы персучета нужно с 
новыми кодами 

6. Заполняем разделы 
4 и 5 

Разделы 4 и 5 заполняйте только в 
форме с типом «Назначение пенсии». 
Разделы 1-3 в ней заполняйте, как 
описано в шагах 3-5.  
В разделе 4 укажите, начислены ли 
пенсионные взносы за периоды 
работы, указанные в разделе 3.  
Раздел 5 заполняйте, только при 
наличии договора о 
негосударственном пенсионном 
обеспечении. 
 
СЗВ-СТАЖ с типом «Назначение 
пенсии» сдается, чтобы для 
установления работнику пенсии фонд 
мог учесть период работы в 
календарном году, срок представления 

Как заполнить форму СЗВ-
СТАЖ за 2020 год для сдачи 
в 2021-м 
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отчета за который еще не наступил. 
Такая форма подается за текущий год 
не позднее трех календарных дней 
после получения от работника 
соответствующего заявления  

7. Формируем ОДВ-1 Сформируйте к пачке сведений СЗВ-
СТАЖ опись по форме ОДВ-1. Бланк за 
2020 год тоже нужно брать из 
постановления Правления ПФР от 
06.12.2018 № 507п 

Формы СЗВ-СТАЖ, ОДВ-1 и 
др. за 2020 год 
 
В чем состоят отличия 
формы СЗВ-СТАЖ и ОДВ-1 

8. Проверяем СЗВ-
СТАЖ перед отправкой 
в ПФР 

Перед сдачей отчета в ПФР проверьте 
его на наличие внутридокументарных 
ошибок, а также расхождений с другой 
отчетностью по стажу и взносам 

Проверка СЗВ-СТАЖ: 
программу можно скачать 
бесплатно 
 
Коды ошибок СЗВ-СТАЖ: 
читаем протокол 
 
Код ошибки 50 в СЗВ-СТАЖ 
— что значит? 
 
СЗВ-СТАЖ и СЗВ-М должны 
сходиться 
 
СЗВ-СТАЖ и РСВ: что сверяют 

9. Соблюдаем сроки и 
способ подачи 
отчетности 

Проконтролируйте сроки сдачи СЗВ-
СТАЖ. Для отчета за 2020 год это 
01.03.2021. 
 
Отчет на 25 человек и более подавайте 
строго в электронном виде по ТКС. 
Если численность меньше, можете 
отчитаться на бумаге 

СЗВ-СТАЖ - каковы сроки 
сдачи отчета в 2021 году 
 
Как заполнить форму СЗВ-
СТАЖ за 2020 год для сдачи 
в 2021-м 

10. Исправляем 
ошибки в уже 
поданных СЗВ-СТАЖ 

Сдайте: 

• СЗВ-КОРР с типом «КОРР», если 
обнаружили ошибки в 
сведениях, поданных на 
работника; 

• СЗВ-КОРР с типом «ОТМН», 
если отразили в отчете лишнего 
сотрудника; 

• СЗВ-СТАЖ с типом 
«дополняющая», если забыли 
включить человека в отчет. 

 
Сопроводите уточненку формой ОДВ-1 

СЗВ-КОРР или СЗВ - 
дополняющая: как 
исправить СЗВ-СТАЖ 
 
 

11.  Отслеживаем 
изменения 
законодательства 

Будьте в курсе актуальных изменений 
нормативно-правовых актов, 
касающихся заполнения и сдачи СЗВ-
СТАЖ и другой отчетности в 
Пенсионный фонд 

Рубрика «СЗВ-М, СЗВ-СТАЖ» 
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